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  บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน   ฝ่ายบริการวิชาการ สำนักบริการวิชาการ  
ท่ี  อว ๘๓๙๔(๓).๔ /                                วันที ่     
เร่ือง ขออนุมัติค่า……………………………………………………………  
 

เรียน ผู้อำนวยการสำนักบริการวิชาการ 
 

ด้วยฝ่ายบริการวิชาการ ได้กำหนดจัดโครงการ......................................... ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ................. 
หลักสูตร..................................................................................................ระหว่างวันท่ี ....................................................  
ณ ....................................................โดยมีวัตถุประสงค์....................................................................................................................  
ท้ังนี้มีผู้เข้าร่วมการฝึกอบรม จำนวน ............................ คน 

 

เพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ฝ่ายบริการวิชาการ ขออนุมัติค่า……………………. 
ภายในวงเงิน …………………………….. บาท (………………………) โดยเบิกจ่ายงบประมาณจากโครงการฝึกอบรม  
หลักสูตร ……………………………………………………………………………….. ดังกล่าว 

 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ จะเป็นพระคุณยิ่ง  
  
 
 

(..................ผู้ขออนมัุติ....................) 
                                                                        ....................ตำแหนง่................ 
 
 
 
 
 


	บันทึกข้อความ

